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P reparacao

Caso nao tenha, crie uma conta no Pipefy.com @

Crie ou selecione sua empresa (Seu nome ou do seu escritorio)
Crie um novo Pipe do zero

Assista a Missao 07 para nao perder nenhum detalhe e as dicas extras

Esse modelo utiliza base de dados criadas na Aula 5, assista essa aula ou baixe o

PDF antes de prosseguir

Maos a obra...

@D douglasscn
.com

Contato Teste gratis Entrar

Vamos configurar sua empresa |

Qual o nome da sua empresa?

T T - T



http://pipefy.com/
http://douglasscn.com/direito-em-orbita
http://douglasscn.com/direito-em-orbita
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0 Selecio de lista

@ Selecao uUnica Cg} Conexao de database
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Esse pipe nao é um modelo exato e fixo, € mais um guia de

gestdo, para lembretes, alertas e histérico e deve ser PPV Pemandas financeiras & Adconer conexde “

adequado ao procedimento padrao de cada escritério. W Kenban v [ Relatorios [ Formulario 9 Emalle & Peines -
: | | DEMANDAS (0) o RECORRENTE (0) APROVQC@O DE DESPESA (0)

Comece definindo as SegUinteS fases: Contatos em andamento Boletos e folha salarial mensais Despesas do escritério que precisam

de aprovagéo prévia

« DEMANDAS
o« RECORRENTE

« APROVACAO DE DESPESA
e REALIZAR PAGAMENTO

e COBRARCLIENTE Realizar pagamento aprovado Checklist de cobrangas Clientes inadimplentes
o ASSESSORIA DE COBRANCAS
« COBRANCA JUDICIAL

e REALIZADO

e« NAO REALIZADO

REALIZAR PAGAMENTO (0) COBRAR CLIENTE (0) (0)

COBRANCA JUDICIAL (0) (0) [¥] NAO REALIZADO (0)

Execucdo de contrato Cobrangas e pagamentos feitos Cobrancgas canceladas

Sendo as 2 ultimas fases finais e processo
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EXPIRADO

(/> Compartilhar 22 Pessoas O O @ Laboratério

= LH P\ Procurar cards Q, = & Automatizar Integrar  :::
Vocé pode definir um prazo maximo para | Q J o

Configuragde.

as demandas deste pipe:

e x a2 v D e == — . —ax e S AU — —— o cedeca cuw o sawsoe S - PP PR S SESCE Y

e Cliqgue: em Configuracoes e em ) . , .
.1 Configuracoes - Demandas financeiras

Configuracoes do pipe e va até a sessao

de Alerta de expirado - | Fluxo Formuldrio inicial Fases Pessoas Email Automacdes Configuracdes do pipe

Alerta de expirado

* Selecione quantos dias Defina um tempo maximo (SLA) para finalizar um card neste pipe.

Tempo Unidade
e Vocé pode definir se serao dias uteis ou |

A 14 dias v
corridos ’

‘; @ 0s aléftas serdo contados d€ segunda a sexta-feira

T— —r T — - m— s —— e : T b
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plpef)' Demandas financeiras 4 Adicionar conexao |
|
ATRASADO B Kanban v B3 Relatorios 2] Formulario & Emails (S Painéis E
|
a
DEMANDAS (0) ©  RECORRENTE (0) @ & |
Editar fas
Contatos em andamento Boletos e folha salarial mensa
Vocé também pode definir um prazo individual para | |
cada fase de acordo com a operacao do seu escritério
> Vejauma introducéo (?) Veja como funciona
e Clique no icone de engrenagem ao lado da fase que
deseja definir o alerta ofg Condicionais em campos Opcoes Avancadas
Opcoes Av

Clique nas Op¢oes Avancadas

Alerta de atraso

Va até Alerta de atraso e selecione os dias . .
Define um tempo maximo (SLA) para o card permanecer nesta fase

| Tempo Unidade

. g |
dias @

Repita o processo em todas as fases que deseja

definir um prazo maximo para a execucao dela
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([ Compartilhar 22 Pessoas (v 1.;@ @ A\ ﬁT

F | | Q = tomatizar ¥} Integrar :i: {3

D essoas

Agora vamos adicionar a pessoa que sera

Pessoas no pipe

res panéveI pe I a AP ROVAQAO . | Gerencie pessoas e fungdes. Saiba mais.

|
1 pessoa nesse pipe [
|
|
|
|
|
|
|

Clique em Pessoas e em Convidar pessoas Nome Funcio

E. Douglas Scares Esse é vocél -
” gl : <ol Administrador v a
douglas@firmadeadvogados.com.br

Adicione os e-mails dos colaboradores

e Selecione o nivel de permissao de cada um (na

versao gratuita do Pipefy s6 é permitido usar a

e

Adicionar por nome ou email

funcao Administrador)

*L" ! douglas@douglasscn.com Admin do Pipe

L

Cligue em Convidar

+ Adicionar mais pessoas

Limite de 10 pessoas no Pipefy gratuito Escolher pipes

Escolha os pipes para adicionar Administradores e Membros.

1 [ + Escolher pipe] [MODELO] Demandas
F |

Convidar
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APROVACAO DE DESPESA (0) 8

S EIRER

Despesas do escritorio que pre

: Ly s Eiis : d e
Uma vez que o responsavel ja esta adicionado no pipe, vamos s

configurar para que todo card que entre na fase APROVACAO DE —

DESPESA seja automaticamente atribuido a ele:

e Clique -em Editar fase, depois em Op¢does Avancadas
e Depois em Adicionar responsavel selecione a pessoa, podendo > Veja uma introducio @ Veja como funciona

ser vocé mesmo
ofg Condicionais em campos Opcoes Avancadas

e Salve

Caso nao apareca de imediato a pessoa que acabou de convidar,

atualize a pagina (F5) e configure novamente —
Adicionar responsavel

Atribua automaticamente uma ou mais pessoas como responsaveis pelos cards nesta fase.

e Douglas Soares @

Adicionar responsavel
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Q, = D Automatizar ¥} Integrar

Ferramentas

| Apps | Etiquetas
1 | Crie etiquetas para filtrar e identificar cards conforme o critério
l L > | i desejado.Saiba mais.
e Crie etiquetas para filtrar cada tipo de | I
1
|
demanda 5 Conexdes 2
| Conecte este pipe a outros pipes € E 1 DESPESA
j B  gatabases para fazer a informac @
1( fluir ' |
e Clique em "Ferramentas", "Etiquetas" e ! @ saLirio
< * |
"Criar uma nova etiqueta" | Etiquetas |
P Crie etiquetas para filtrar e identifical |
{! - ~ards nforme orioridad | oUtro ! : . BOLETO
critero. |
. . 1
e Defina os nomes e cores: " |
| CLIENTE
- DESPESA \ . Gerador de PDF
o SALARIO |
i Criar uma nova etiqueta
o BOLETO ! -

Integracoes

‘o CLIENTE
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Formulério Inicial

(} [ . @
P
plpEf)' Demandas financeiras 55 Adicionar conexdo ! | ) * Titulo da demanda: »
U Kanban v~  E5 Relatorios Formulario & Emails (& Painéis , [y S imzey i Edim @
| Cliente:
[ E— e }
¢ Clique em "Formulario" e em "Editar" 000
e Adicione os seguintes campos: ™ Vencimento: y
o Etiqueta para o tipo de demanda i
o Texto curto para o titulo @ ® * Frequéncia: y
o Conexao de database para o cliente ! Binestral (@) Somestrsl @ Avwl
o Moeda para o valor da demanda é_ e i |
o Data de vencimento para o prazo do pagamento / cobranca
o Selecao unica horizontal para a frequéncia (recorréncia) @ “|
—— 2
2 Texto longo para informacgodes extras | sotos convors, .
o Anexo para documentos como contratos ou boletos o
o Conexao de database para o advogado que fechou o contrato | @ :"C““d' ’

——————r— —Tr——
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Formulério das Fases

Boletos: 4
Agua Luz Telefonia Aluguel !
Software juridico Impostos INSS FGTS '
Folha salarial: Vi ;
Beltrano Caio Ciclano Fulano Mévio !
Ticio
Assim como as fases sao sugestivas, nhesse modelo os campos de cada fase .
também sao sugestivos e vocé pode adicionar conforme precisar.
Responsavel pela aprovagao: Vi

+ Adicionar responsavel

Alguns campos uteis sao:

* Pagamento aprovado? 2
e Checklist de boletos na fase RECORRENTE para pagamentos Sim @ No
« Checklist de colaboradores na fase RECORRENTE para salarios T WA A AR
e Selecdo Unica em APROVACAO DE DESPESA para confirmar aprovacgio - | U " Comprovante de pagamento: ’
e Anexo em REALIZAR PAGAMENTO para comprovante de pagamento i
e Checklist de cobranca em COBRAR CLIENTE
* Checklist de cobranca: p

I'_E

LY
Sinta-se a vontade para adicionar mais campos Uteis

Conferir contrato h
Cadastrar no software juridico

Cadastrar no software financeiro
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> Veja uma introducao (?) Veja como funciona

DEMANDAS (0)
ofg Condicionais em campos Opcoes Avancadas

Editar fas
Contatos em andamento

Para criar as condicionais mencionadas, clique em

"Editar fase" e em "Condicionais em campo"

e el S e

© As condicionais em campos podem ser reordenadas para X
Criaremos apenas uma condicional para quando a | determinar qual delas ira sobrepor a outra.
demanda financeira for relacionada a CLIENTES |
- DEMANDAS

LT T

Cliente




- - - | | . douglasscn
ondicional it & >

Primeiro, defina o cenario

S ':
C I I e n te | f ) Tipo de demanda: e igual a - CLIENTE

+ Adicione mais condicoes a este cenario

| 4+ Adicione outro cenario

. Q;Jando o Tipo de demanda for CLIENTE, deve ?
exibir os campos do Cliente e Advogado | Se o cenario que voceé definiu acontecer, faga isso
Exibir Cliente: - [ x]
e Cliqgue em Autocompletar com sugestoes para
definir o cenario contrario - | Exibir Advogado responsavel: (%]

-4 Adicione mais acoes

e Salve a condicional colocando um nome

Se 0 cenario que vocé definiu ndo acontecer, entdo faca isso

» f Selecione acdo Selecione um campo Q

| <+ Adicione mais agoes Auto completar com sugestdes

Cancelar Salvar condicional




Automagﬁes

Criaremos 3 automacoes:

1.Para receber demandas de cobranca de clientes que

fecharem no Funil de Vendas que criamos na Missao 05

2.Para gerar um card mensal de pagamento de boletos

3.Para gerar um card mensal de pagamento de salarios

Clique em "Automatizar", depois "Criar nova automacao"

4
[ Compartilhar 28 Pessoas (0 ffp Q) Laboratério e
. : ar cards Q F @ Automatizar ) Integrar :ii {8} |

1 @ Contas do més

@D/ douglasscn
.com

- 3 automacgodes Filtrar por: status ~  Ordenar por: mais recente v Limpar filtros ,

® Salarios

() Uma atividade recorrente em Demandas financeiras [ @)
J Crie um card ou registro em Demandas financeiras 5

! () Uma atividade recorrente em Demandas financeiras D
| [ Crie um card ou registro em Demandas financeiras

Novo cliente
_ |- Um card entrar em uma fase em Funil de vendas ()
| [ Crie um card ou registro em Demandas financeiras

Automacoes

Defina acdes automaticas e melhore a eficiéncia de suas equipes. Saiba mais.

Criar nova automagao



https://youtu.be/3tVOwerJW4o

Automagﬁes

1. Novo Cliente

> Um card entrar em uma fase

No pipe

Y Funil de vendas

Para a fase

CLIENTE GANHO

Para conectar o Funil de Vendas ao Financeiro
e Sempre que... "Um card entrar em uma fase"
* No pipe "Funil de venda"

LY

e Para a fase "CLIENTE GANHO"

B S —

Crie um card ou registro

No pipe ou database

'} Demandas financeiras

Configuracao do card conectado

S U . P U ——

@D/ douglasscn
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Faca a correspondéncia entre os campos do pipe de origem e destino.

Como reacao deve
e Criar um novo card
e No Pipe Demandas financeiras

e Com as seguintes configuragoes...

Ty —
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*Tipo de demanda: mudar para valor dindmico |

Automagﬁes

1 °® N OVO C I ie nte i + Adicionar etiqueta

CLIENTE

*Titulo da demanda:

e Em Configuragéo do card:
e Tipo de demanda = Mude para valor fixo e selecione a etiqueta de CLIENTE

Cliente: mudar para valor fixo

o Titulo da demanda = [+] Cadastro do cliente: Nome completo

o Cliente = [+] Cliente » Registro conectado

*Valor: mudar para valor fixo

o Valor = [+] Honorarios iniciais -

I —— -

o Frequéncia = Mude para valor fixo e selecione 1 vez

@
3
o @)

| *Frequéncia: mudar para valor dinamico
o Detalhes = Escreva "Honorarios de éxito" e clique [+] para selecionar o } a ? sl @ Mansa thmmai
campo Honorarios de éxito (%) ] e
o Documentacao = [+] Anexar o contrato Detalhes:
o Advogado responsavel = [+] Advogado responsavel » Registro conectado | oo oo (RO TTOCE
e Salve a automacao nomeando ela | Documentos:
. ’ : |
Advogado responsavel: mudar para valor fixo

[
_ Advogado responsavel: €
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Automac;ﬁes

2. BO I eto Com que frequéncia?

o Crie um card ou registro
Uma atividade recorrente

No pipe

[} Demandas financeiras

Crie uma nova automacao de "Atividade recorrente" Todo Meés

@ mudar para valor dinamico

*Tipo de demanda:

e Frequéncia: Todo més Qual dia do més? P

+ Adicionar etiqueta

e Dia do més: Opcional, mas recomendo dia 1 | 1

e Hora: Opcional, mas recomendo 11:AM UTC (8:00 Brasilia) Em qual so horario UTC) @

*Titulo da demanda:

Contas a pagar

11:00 AM

Reacao é Crie um card no pipe Demandas financeiras 1

*Valor: mudar para valor dinamico

2.000,00

Configuracao do card: ' @

e Tipo de demanda = Mude para valor fixo e selecione a etiqueta de BOLETO

Vencimento: '

SIS e —

e Titulo da demanda = "Contas a pagar" Data e Hora do evento 5 dlas depois () @
aj
e Valor = Coloque um valor aproximado de todos os boletos fixos do més @ |
*Frequéncia: dar para valor dinémico ‘;
e Frequéncia = Mude para valor fixo e selecione Mensal iz @ s @ senersl @ Mol @ Eimesta |
e Vencimento = Selecione Data e hora do evento e clique no simbolo do = *m=w= A |

calendario para adicionar uma Data relativa que pode ser de 5 dias (5° atil)
e Os demais campos nao precisa preencher se nao forem obrigatérios

e Salve a automacao nomeando ela
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Automac;ﬁes

X
Crie um card ou registro
3 S I ] I hidas
o a a r I os I} Demandas financeiras
- ® Contas do més
- ) Uma atividade recorrente em Demandas financeiras
Crie um card ou registro em Demandas financeiras *Tipo de demanda: mudar para valor dinamico
Editar @ SALARIO
Duplicar <+ Adicionar etiqueta
Excluir
*Titulo da demanda:
Folha salarial do més ‘
. b . o ~ s *Valor: mudar para valor dinémic
Duplique a automacao anterior e altere as Configurag¢ao do card:

|

. g 10.000,00
e Tipo de demanda = Mude para valor fixo e selecione a etiqueta de SALARIO

e Titulo da demanda = "Folha salarial do més" Vencimento:

e

e Valor = Coloque um valor aproximado de todos os contracheques fixos do més Data e Hora do evento 5 dias depois (%) @

e Frequéncia = Mude para valor fixo e selecione Mensal i @
fidar para valor dinamico -

; | *Frequéncia:
e Vencimento = Selecione Data e hora do evento e clique no simbolo do!

calendario para adicionar uma Data relativa que pode ser de 5 dias (5° atil) Semestral  Anual
LY

i
|
1vez Diario Semanal @@ Mensal Bimestral i
'L

e Os demais campos nao precisa preencher se nao forem obrigatérios T p—

e Salve a automacao nomeando ela



’ ! - douglasscn
oncluido D com

Missao cumprida! Pipe pronto e automatizado.

1.No Funil de Vendas, ao fechar um contrato e mover o card para "CLIENTE GANHO" criara uma
demanda de cobranca do novo cliente para o responsavel financeiro

2.As automacoes recorrentes lembrarao vocé de efetuar os pagamentos todos de uma vez, mas
vocé pode criar uma automacao individual para cada boleto com data de vencimento propria

3.Crie ou remova fases e campos nas fases para adequar esse modelo a operacao do seu
escritério

4.Utilize o recurso de Dashboard (Painéis) e Relatoérios para analisar os dados dos pagamentos
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(\)

Caso precise de uma ajuda exclusiva minha, estou com vagas abertas e
limitadas para consultoria:

e Treinamento completo de Pipefy para o escritério com foco na gestao

« Modelos exclusivos de pipes criados por mim para grandes escritorios

e« Tudo personalizado com a logo, as cores e os dados do seu escritério

« Desenvolvimento de solucoes e processos especificos para vocé

e Dicas, duvidas e suporte
e Encontros podem ser gravados
e 4 opcoes de planos de acordo com a sua demanda

E entao, vamos juntos otimizar a gestao do seu escritorio?

¥
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douglasscn
Advonauta DR

fa L = o B R i
] n B B A= B= BAn BR= R+ B Ay BE* B~ B = E*» B> B+ B i
i@ f in & ¥ I

Lembre-se!
Membros do Direito em Orbita podem:

1.Baixar o das aulas em PDF

2.Baixar o nosso
3.Entrar parao exclusivo de advogados que usam o Pipefy

4. Assistir as dias antes de sair no YouTube

douglasscn.com/direito-em-orbita

Y
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http://douglasscn.com/direito-em-orbita

douglasscn
.com

Aplicativo

Para baixar nosso app, cligue ou

em ORBITA

AULA NOVA
SABADO

escaheie o abaixo e tenha o

na palma da sua mao

AVISOS

o Douglas Soares

Aula 06 liberada

0Ola, Advonau tas! douglasscn.com/
direito-em-orbita

Saiba mais

BAIXE O APP



http://wix.to/z0CTHCC

@ ® & @

@douglas.scn

douglasscn.com/bio
¥



https://www.tiktok.com/@douglas.scn
http://douglasscn.com/direito-em-orbita
http://douglasscn.com/direito-em-orbita
https://www.linkedin.com/in/douglasscn/
http://douglasscn.com/youtube
https://t.me/DouglasSoaresCN
https://www.instagram.com/douglas.scn/
https://www.facebook.com/douglas.scn
http://douglasscn.com/bio
http://douglasscn.com/bio
https://cliolink.com/douglas/
https://cliolink.com/douglas/
https://cliolink.com/douglas/

